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1 Opis systemu.

Modut Procedura Uproszczona pozwala na prowadzenie elektronicznego rejestru
zgtoszen w Procedurze Uproszczonej. Do poprawnego dziatania programu wymagane
jest zainstalowanie Programu SADEC Win.

Program jest zgodny z wymaganiami dotyczgcymi zakresu danych podlegajgcych
rejestracji w rejestrze procedury uproszczonej, to znaczy pozwala na rejestracje
danych jak dla zgtoszenia uproszczonego lub zgtoszenia standardowego dla danej
procedury celnej (zgodnie z zat. B do UKC-RD) — jest to zakres danych objetych
komunikatem systemu AIS+ ZC415DD

Dodatkowo pozwala na zgtaszanie towaréw w procedurze uproszczonej dla procedur
wywozu / tranzytu

Program do wydruku ewidencji wymaga drukarki laserowej lub atramentowej (format
A4).

Umieszczenie obstugi procedury uproszczonej w programie SADEC Win pozwala na
maksymalne uproszczenie i usprawnienie obstugi systemu. Oba programy - to
znaczy SADEC Win i Procedura Uproszczona bazujg na tych samych danych co
pozwala petng ich integracje.

Po wprowadzeniu systemu AES, procedura wpisu towardw do rejestru PU ma inny
przebieg dla procedur przywozowych i inny dla wywozowych.

Dla procedur przywozowych:

Rejestracja towardw w tej procedurze polega na przygotowaniu powiadomienia
zawierajgcego niezbedne dane i po otrzymaniu numeru ewidencyjnego
powiadomienia dokonaniu wpisu do rejestru.

Dla procedur wywozowych:

Rejestracja towardw w tej uproszczonej polega na wykonaniu wpisu do rejestru,
ktory nie jest obecnie jednoznaczny ze zwolnieniem towaru, a nastepnie na
przygotowaniu powiadomienia zawierajgcego niezbedne dane — dokument SAD
wywoz.

Po otrzymaniu potwierdzenia powiadomienia — komunikat IE529 z dokumentem
SAD i nadanym numerem MRN towar moze zostac¢ zwolniony do procedury.

Program pozwala na prowadzenie ewidencji powiadomien i ewidencji/ rejestru
towarow w procedurze uproszczonej dla dowolnej ilosci podmiotow — w tym
osobno dla kazdej z procedur celnych na ktére podmiot posiada pozwolenie.
Oczywistym jest, ze stosowanie procedury uproszczonej mozliwe jest jedynie po
otrzymaniu pozwolenia z wtasciwego UC.
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UWAGA !!!
Zalecamy okresowe wykonywanie kopii danych programu SAD EC Win wraz z
modutem procedury uproszczonej. Wykonywanie takiej kopii znacznie
zwieksza bezpieczenstwo Panstwa danych. Nalezy pamietac, ze sprzet nie jest
niezawodny, a ztodzieje nie $pig (kopie danych nalezy przechowywac¢ w innym
miejscu niz komputer).

Zalecamy wykonywanie kopii danych na nosnikach mato wrazliwych na
uszkodzenia, np. na ptytach CD-R lub dyskach MO.

SzczegOtowe zasady wykonywania kopii danych i sposéb przechowywania
powinien byC okreSlony w pozwoleniu UC na stosowanie procedury
uproszczonej.

Zarejestrowane dane w rejestrze PU, w programie SADEC mogg by¢ jedynie
przegladane — brak mozliwosci edycji.

Pozostawiono jednak mozliwos¢ wykonania korekty wpisu do rejestru PU, z
informacja o stanie przed korektg i po korekcie.

Korekta jest mozliwa jedynie z zgodng odpowiedniego organu celnego.
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2 Konfiguracja PU.

Konfiguracja programu jest dostepna z poziomu uzytkownika z uprawnieniami
administracyjnymi za pomocg menu PU/Parametry.

# Parametry modutu PU @

' Powiadomienia | Rejestr PU || Zgtoszenia uzupetniajgce

Sposdh wyboru pozwolenia PU (O Kazdorazowy wybdr przed edycjg pozwoleniairejestru
(& Zmiana wybranego pozwolenia na zadanie

R

W parametrach ogolnych nalezy ustawic¢ sposdb wyboru pozwolenia:

e Kazdorazowy wybdr przed edycjg powiadomienia/rejestru — powoduje to
wysSwietlenie okna z wyborem pozwolenia dla ktérego bedg wykonywane
operacje,

e Zmiana wybranego pozwolenia na zgdanie — po zaznaczeniu tej opcji zmiane
wybranego pozwolenia mozna bedzie dokona¢ po wybraniu menu ,PU >
Pozwolenia”. Wybrane pozwolenie bedzie widoczne w lewym dolnym rogu
ekranu.

PU biezace pozwolenie
numer: 25PL12234567890
opiz: Test AlS+
posiadacz: WiseTech Global (International) Lim
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Zaktadka Powiadomienia zawiera nastepujgce opcje:

j& Parametry modutu PU @

Parametry ogdine

Rejestr PU  Zgtoszenia uzupetniajace

B mozliwosE zmiany numeru i daty powiadomienia

[ modliwos¢ wpisu do rejestru pozycji bez numeru | daty powiadomienia

B przenoszenie z dokumentu SAD {odczyt) informacii o kursie waluty

B uzupetnianie dokumentu SAD (odczyt) nadanym numerem powiadomienia, numerem wiasnym
B przenoszenie do pola opis towaru informacji o kwocie naleznosci

B przenoszenie do pola uwagi informacji o kosztach dodatkowych

domysiny rodzaj transportu | 3~

K Zapis ¥ Wyjscie

e mozliwo$¢ zmiany numeru i daty powiadomienia — po zaznaczeniu tej opcji
uzytkownik bedzie mégt zmieni¢ numer i date powiadomienia,

e mozliwo$¢ wpisu do rejestru bez numeru i daty powiadomienia — nalezy
wigczy¢ jesli program ma dopuszczaé wpis towardow do rejestru bez numeru
powiadomienia,

e przenoszenie z dokumentu SAD (odczyt) informacji o kursie waluty — opcja ta
pozwala na przeniesienie kursu waluty z dokumentu SAD do powiadomienia,

e uzupetnianie dokumentu SAD (odczyt) nadanym numerem powiadomienia,
numerem wiasnym — przenoszenie do dokumentu SAD z ktdérego zostato
utworzone powiadomienie nadanego numeru powiadomienia,

e przenoszenie do pola opis towaru informacji o kwocie naleznosci — jesli UC
wymaga podania w powiadomieniu kwoty wyliczonych naleznosci celno
podatkowych to nalezy zaznaczy¢ tg opcje

e domyslny rodzaj transportu — nalezy podaé najczeSciej wystepujacy rodzaj
transportu. W trakcie edycji PWD mozliwa jest zmiana rodzaju transportu.
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W zakfadce Rejestr PU pozwala na zmiane ponizszych ustawien:

ﬁ Parametry modutu PU @

U Zgtoszenia uzupedniajace

Parametry ogdlne  Powiadomienia

uwzglednianie w kwocie optat naleznodci w rejestrze, PU optat z metoda ptatnosci 2
B przenoszenie do pola 'skrocony opis towary’ opisu z pola 31 dokumentu SAD
[CJ automatyczne tworzenie w procedurze wywozu pola Adokumentu SAD w |2 linii
[] automatyczne tworzenie w procedurze wywozu pola B i C dokumentu SAD
B automatyczne wypetnienie w procedurze wywozu pol 40 pozycji towarowych SAD
B tworzenie numeru wtasnego powiadomienia IES15 przy rejestracji wpisu do rejestru PU
B =dycja numeru PWD po wykonaniu wpisu do rejestru
B wydruk informacji Kontener:"0™ w rejestrze PU jesli towar nie jest przewoZony w kontenerze
B wydruk w ewidencji PU informacji o kosztach dodatkowych
[ uwzglednianie na wydruku rejestru PU w naleznosciach kwotz metoda ptatnosci Z

kody dokumentdwinformacii wrel. PU | N935 D008 ,MN380,MN325,821,380,4PL03
B wydruk dat dokumentdw [ wydruk kodu dokumentow
kody dokumentdw przewozowych wrej. | C613,C614,CA50 N703,N705 N720,N730 N740,N741 N787,N954 LI

kody metody ptatnosci dla VAT zart.33a | ¢

I Zapis ¥ Wyjscie

uwzglednianie w kwocie optat naleznosci w rejestrze, PU optat z metoda
ptatnosci Z,

przenoszenie do pola ,skrocony opis towaru” opisu z pola 31 dokumentu SAD,
wigczenie tej opcji spowoduje przenoszenie pierwszych 60 znakdéw z opisu
towaru umieszczonego w polu 31 pozycji towarowej SAD,

automatyczne tworzenie w procedurze wywozu pola A dokumentu SAD -
przenoszenie do pola celnego A SAD informacji 0 numerach pozycji rejestru i
dacie wpisu, w konteksécie wprowadzenia systemu ECS opcja jest obecnie
uzywana jedynie w procedurze awaryjnej, jesli nie dziata system ECS,
automatyczne tworzenie w procedurze wywozu pola C dokumentu SAD -
uwagi ja dla punktu powyzej,

automatyczne wypetnianie w procedurze wywozu pol 40 pozycji towarowych
SAD - opcja powinna by¢ zawsze wigczona, system ECS wymaga podawania
numerow pozycji rejestru w polu 40 pozycji towarowej SAD jako dokument
poprzedni CLE,

kody dokumentéw drukowane w rejestrze PU — nalezy wymieni¢ kody
dokumentéw wymaganych (faktury, Swiadectwa) z pola 44, oraz dokumentéw
poprzednich z pola 40 (dokumenty poprzednie np. numer MRN dokumentu
T1),

wydruk dat dokumentdw w rejestrze PU nalezy wigczyé, jesli np. poza
numerem faktury, program ma drukowaé¢ date wystawienia (sposob
prowadzenia rejestru PU okres$la pozwolenie).
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W zakfadce Zgloszenia uzupetniajace:

-

o Parametry modutu PU @

Parametry ogdlne ” Powiadomienia ” Rejestr PU | . Zgtoszenia uzupetniajace:

uwzglednianie przy tworzeniu zgtoszen uzupetniajacych krajdw wysytki
wybar przy tworzeniu zgtoszen uzupetniajacych wytacznie nieudytych w innych zgtoszeniach pozydji rejestru
automatyczne wypetnienie pola Auzupetniajacego dokumentu SAD (przywdz)
przenoszenie do pdl 40 SAD uzupetniajacego tylko numerdw CLE
automatycznie umieszczanie w polu 44 informacji 3PL02 (Zgtoszenie uzupetniajace)
[ Twaorzenie przy grupowaniu, opisdw pozycji BIS (pole31) nie diuzszych niz 240 znakdw - nie obcinane w XML

opis towaru w polu 31 SAD @ utworzone z petnego opisu pozycji rejestru
“ utwaorzone ze skrdconego opisu pozyai rejestru

numer pozycji rejestru CLE @ numer pozycji towarowej wpisu do rejestru
_numer wpisu do rejestru (zestaw)

blokada wysyiki zgtoszenia uzupetniajacego SAD-XML droga mailowa, funkcja <Wyslij do PWK=

I zapis| | % wiiscie |

e uwzglednianie  przy  tworzeniu  zgtoszen  uzupetniajgcych  krajow
wysyiki/przeznaczenia — jesli opcja jest wigczona, program tworzy osobne
zgtoszenia uzupetniajgce dla wpisow do rejestru z réznymi krajami
wysytki/przeznaczenia,

e uwzglednianie przy tworzeniu zgtoszen uzupetniajgcych miejsca warunkow
dostawy 20/2 - jesli opcja jest wigczona, program tworzy osobne zgtoszenia
uzupetniajgce dla wpiséw do rejestru z roznymi miejscami warunkéw dostawy,

e wybdr przy tworzeniu zgtoszen uzupetniajgcych wytgcznie nieuzytych w innych
zgtoszeniach pozycji rejestru — jesli opcja jest witgczona, program tworzac
nowe zgtoszenia uzupetniajgce, bedzie uzywat jedynie wpisdow do rejestru dla
ktorych nie utworzono jeszcze zgtoszen uzupetniajacych,

e automatyczne wypetnianie pola A uzupetniajgcego dokumentu SAD (przywdz)
— po wiaczeniu tej opcji, kazdy utworzony SAD uzupetniajgcy bedzie miat w
polu A SAD umieszczong informacje o okresie ktorego dotyczy zgtoszenie
uzupetniajgce,

e opis towaru w polu 31 SAD — okresla sposob tworzenia pola z opisem towaru
dla zgtoszen uzupetniajgcych, nalezy pamieta, ze przy tworzeniu opisu z
petnych opiséw pozycji towarowych w wielu przypadkach konieczny bedzie
wydruk zatgcznikdéw do zgtoszenia.
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3 Pozwolenia PU.

Aby rozpocza¢ prace z rejestrem Procedury Uproszczonej konieczne jest zdefiniowanie
posiadanych pozwolen.

W przypadku zwolnienia z prowadzenia rejestru w procedurze uproszczonej (dotyczy
wywozu towardw w systemie AES/AES+), uzytkownik moze zdefiniowaC posiadane
pozwolenie oraz towary, ktére mogg by¢ obejmowane zgtoszeniem wywozowym.
W takim przypadku program nie bedzie prowadzit rejestru PU, jednak bedzie
wykonywana kontrola kodéow CN towardéw.

Kazdy podmiot posiadajgcy licencje na uzytkowanie programu ma mozliwosé
zdefiniowania dowolnej iloSci pozwolen na stosowanie PU.

Mozliwe to jest po wybraniu z menu PU pozycji Pozwolenia.
Po wybraniu tej opcji wyswietlona zostanie lista wszystkich zdefiniowanych pozwolen.

:¥ Lista pozwolen PU @@@
PozwoleniaPU
typ PU numer pozwolenia z dnia wazne do posiadacz pozwolenia 4

07PLO0000D0012 2007.01.01 Firma Handlowo - Ustugo!

bt
>

Edycja | [ Dodaj |[ Usur | S viEee j

e |17 e O N O N O Y e |

Pod listg z wpisanymi pozwoleniami znajdujg sie przyciski umozliwiajgce odpowiednio:
e <Edycja> - modyfikacje wczesniej wpisanego pozwolenia,
e <Dodaj> - dodanie nowego pozwolenia na stosowanie PU,
e <Usun> - usuniecie pozwolenia.

Usuniecie pozwolenia jest mozliwe tylko w przypadku jesli nie dokonano jeszcze
zadnych wpisoéw do rejestru.

10
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Po nacisnieciu przycisku <Dodaj> wyswietli sie okno ze szczegdtowymi danymi

pozwolenia.

F'pu Edycja danych pozwolenia PU @
nrikod pozwolenia PU | 25PL12234567890 Cc514 | O, zdnia 2025.01.01 |+ waine do -
pusta - bezterminowo
opis porwolenia | Test AlS+ [ rejestr wislooddziatowy
typzgtoszen | IM ~ | H 8 pozwolenie aktywne (mozna dopisywad nowe pozycje) system AlIS
procedura celna v v [ pozwolenie wydane dla agencji celnej/przedstawiciela @ system AIS+
) pozwolenie dla odpraw w procedurze scentralizowanej
[Cleksport danych z rejestru do systemu F-K szablon numeru
{Posiadacz/ Qdbiorca; UG/ Migjsca uznane  Teksty powiadomienierejestr  Powiadomienie (XMLYZU  Towary
Posiadacz pozwolenia CQdbiorca {pole opcjonalne)
nazwa | WiseTech Global (International) Lim 3 nazwa 2
ulica | tukasifnskiego 116 ulica
kod | 71-223 kraj | PL | C, B kod kraj Q,
miasto| Szczecin miasto
RMIP| 81012474900000 /| PL1070044687 RIMIP !
ECRI | PL107004468700000 LUpow.
ZotaszajacylPrzedstawiciel 2L,
[l rozliczanie VAT w deklaracji VAT-7 (art. 33a)
rodzaj przedstaw. hd
nazwa & numer klienta:
ulica
= lokalizacja dla ZU i
kad kraj Q : P
) ozZnaczenie sktadu celnego
miasto
RIMIP 1
ECRI
GRMN monitorowanego zabezpieczenia Q
nie dotyczy procedur (4 cyfowe kody)
= Zapis ¥ Wyjscie

W polu numer pozwolenia PU nalezy poda¢ numer pozwolenia na stosowanie
Procedury Uproszczonej wydany przez wiasciwy Urzad Celny. Nalezy réwniez podaé
date wydania pozwolenia jak réwniez termin waznosci pozwolenia.
Jesli pozwolenie wydane jest bezterminowo pole wazne do nalezy pozostawic puste.

11
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Sposdb wypetnienia pdl:

e opis pozwolenia — czytelny opis pozwolenia ktdéry pozwoli na fatwg
identyfikacje pozwolenia z listy,

typ zgltoszen — nalezy poda¢ symbol wiasciwy do wydanego pozwolenia

(wybor z listy dostepnych koddw),

e procedura celna — nalezy wypetni¢ kodem stosowanej procedury (wybér z listy
dostepnych koddéw), a dla zgtoszen typu F nalezy wybraé czy pozwolenie
dotyczy otwarcia czy zamkniecia tranzytu

e pozwolenie aktywne (mozna dopisywaé nowe pozycje) — nalezy zaznaczyc
jesli jest to pozwolenie aktualnie wykorzystywane. Do aktywnego pozwolenia
mozna  dopisywa¢ powiadomienia i nowe wpisy w rejestrze.
Jesli wybrane pozwolenie stracito waznosS¢ lub z innego powodu nie mozna go
uzywac nalezy odznaczyc to pole wyboru,

e pozwolenie wydane dla agencji celnej — pole to nalezy zaznaczyC jesli
pozwolenie zostato wydane dla agencji celnej — przy wpisie do rejestru PU
konieczne bedzie podanie danych nabywcy / importera oraz numeru
upowaznienia.

Dla pozwolen dla systemu AIS+ nalezy zaznaczy¢ opcje system AIS+.

Na zaktadce Posiadacz/Odbiorca nalezy podac¢ dane posiadacza pozwolenia.

Jesli dane posiadacza pozwolenia zostaty wpisane do bazy klientéw nalezy wybrac je z
bazy danych. W przypadku definiowania pozwolenia wydanego dla wtasciciela
programu mozliwe_jest przeniesienie danych zgtaszajgcego. W tym celu nalezy
nacisngé przycisk :

Pole z danymi odbiorcy powinno by¢ wypetnione tylko w przypadku, gdy posiadaczem
pozwolenia na stosowanie PU jest agencja celna i wykonywane sg zgtoszenia tylko dla
jednego podmiotu. W takim przypadku przy tworzeniu nowego wpisu do rejestru PU,
program bedzie automatycznie wypetniat pole z informacjami o odbiorcy.

W zaktadce UC/Miejsce Uznane nalezy poda¢ numer UC do ktdrego sg kierowane
zgtoszenia uzupetniajgce (tylko dla procedur przywozowych) oraz dodac do listy kody
lub opisy miejsc uznanych.

Najczesciej wystepuje 1 miejsce uznane, jednak wystepujg przypadki, w ktdrych
podmiot posiada wiecej niz jedno miejsce uznane.

Dla uproszczenia obstugi programu, jedno z miejsc uznanych mozna zaznaczy¢ jako
miejsce podstawowe.

Pod listg miejsc uznanych znajdujg sie przyciski umozliwiajgce odpowiednio:
e <Edycja> - modyfikacja zapisanego juz miejsca uznanego,

e <Dodaj> - dodanie nowego miejsca uznanego,
e <Usun> - usuniecie wybranego z listy miejsca uznanego.

12
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Pole <UC kontrolny> mozna wypetni¢ wpisujgc do pola wtasciwy numer UC. Zalecane
jest wybranie numeru UC z bazy, gdyz po przeniesieniu danych pole opis UC zostanie
automatycznie wypetnione petng nazwg UC oraz adresem.
W polu miejsce uznane nalezy poda¢ kod miejsca uznanego znajdujacy sie w
pozwoleniu na stosowanie PU lub jego stowny opis.

|_& UC kontrolny/Miejsce uznane @

UC kontrolny |[PL302050 | O [ miejsce podstawowe |

opis UC | DOROHUSK OC
KOLEJOWA 10G
DOROHUSK

typ lokalizacji | A~
miejsce uznane: kod | 25PL408023849324

adres: ulica, nr | Krzekowska 10

kod pocztowy/miasto | 71-225 Szczecin
kraj | PL | O
GRM monitorowanego zabezpieczenia Q

nalezy podac tylko jesli kazde miejsce uznane ma wlasny numer GRN

opis wlasny

H Zapis ¥ Wyjscie

Pole miejsce podstawowe nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy dodawane informacje o
miejscu uznanym sg danymi podstawowymi. W momencie tworzenia powiadomienia
dane te bedg przenoszone do powiadomienia.

Na zaktadce Teksty powiadomienie/rejestr umieszczone sg domysine teksty

drukowane na powiadomieniu (tylko w procedurze awaryjnej), jak réwniez dodatkowe
teksty umieszczane w nagtowku wydruku rejestru Procedury Uproszczone;.

13
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s Edycja danych pozwolenia PU @

numer pozwalenia PU | 05PL320000A2R0017 zdnia | 20051214 |+ wafne do| 20121211 |w»
pusta - bezterminowo

opis pozwolenia | dopuszczenie do obrotu

typ zgtoszen | F El V| pozwolenie aktywne (mozna dopisywac nowe pozycje)
rodzaj | zamkniecie El V| pozwolenie wydane dla agencji celnej
eksport danych z rejestru do systemu F-K

szablon numeru | REJA02020/MNMNNMNNN/D1/RRRR

Posiadacz / Odbiorca || UC / Miejsca uznane | Teksty powiadomienielrejestr | Powiadomienie / XML || Towary
Powiadomienie/Potwierdzenie powiadomienia
wyraza zgode na usuniecie zamknieé celnych umieszczonych na towarach oraz rodkach przewozowych i na ro:

nie wyraza zgody na usunigcie zamknigé celnych i roztadunek towardw, oraz zarzadza zatrzymanie towaru do cz:

upowazZniony (nazwa na powiadomieniu) | UpowaZniony do procedury upraszczonej:
nazwa precedury (powiadomienie)
Rejestr PU
dodatkowy tekst w nagiowku rejestru PU | -
stosowanie nowego wzoru wydruku PU od daty (R.KE 1875/2006) -

|n Zapis| | * Wyjscie |

Teksty te mozna zmienia¢ w zaleznosci od potrzeb i wymagan Urzedu Celnego
kontrolnego.

Na zakfadce Powiadomienie/XML nalezy zdefiniowac¢ kody dokumentéw wymaganych
do zgtoszenia w Procedurze uproszczonej (wystepujacych przy kazdym zgtoszeniu)
oraz numery tych dokumentow.

Podczas tworzenia nowego powiadomienia, dokumenty te zostang dodane do listy
dokumentéw odczytanych ze zgtoszenia SAD.

Sekcja zgtoszenia XML dotyczy zgtoszen zapisywanych w formacie XML.

Dodatkowy identyfikator XML - jesli firma posiada wiele oddziatow i wysyta pliki XML
do tego samego Urzedu Celnego konieczne bedzie podanie dodatkowego
identyfikatora dokumentu. Pozwoli to na unikniecie dublowania numeréw wiasnych
pliku XML. W polu tym mozna wpisa¢ maksymalnie trzy znaki, mogg to by¢ litery i
cyfry. Typowo dla wielodziatowych agencji celnych, do pola mozna wpisal
symbol/numer oddziatu.

Katalog do zapisu XML — nalezy poda¢ petng Sciezke do zapisu plikéw XML.
Mozliwe jest wpisanie z klawiatury odpowiedniej Sciezki lub wybranie wiasciwego
katalogu poprzez nacisniecie przycisku znajdujgcego sie z prawej strony pola.

Jesli pole pozostanie puste, program bedzie zapisywat plik powiadomien do wspdlnego
katalogu okreSlonego w Parametrach programu/AIS/NCTS/AES/Katalogi.

Adres e-mail podmiotu -adres e-mail zgtaszajacego.
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Ostatnia zaktadka <Towary> stuzy do zdefiniowania listy towardw, ktére mogg by¢
obejmowane procedurg uproszczong dla biezgcego pozwolenia PU.

Lista domysInie jest posortowana wedtug kodu CN.

Dodanie nowej pozycji do listy wymaga wpisania do pola kod CN kodu towaru (lub
grupy towarow).

Dopuszczalne przy tym jest uzywanie kodu o dowolnej dtugosci (od 1 do 10 cyfr).
Opcjonalnie mozna dodac opis pozycji towarowej.

Posiadacz/ Odbiorca ” UC /Migjsca uznane ” Teksty powiadomienie/rejestr H Powiadomienie / XML |T0WEW

[TJlista okresla towary, ktdre nie moga byvé objete procedura celna w procedurze uproszczong
kod CN opis + | Dodanie nowego towaru

2?12 Wazelina; parafina, wosk mikrokrystaliczny, gacz pal kad CM Qm

28349 Krzemiany; techniczne krzemiany metali alkalicznych .
2852 Pozostate zZwiazki nieorganiczne (wiacznie zwoda d opis
: 2805 Alkohaole alifatyczne i ich fluorowcowane, sulfonowa

2032 Zwiazki heterocykliczne tylko z heteroatomem( ami) |
2042 Fozostate zwiazki organiczne
B EEE srodki barwiace pochodzenia roglinnego lub zwierz
2204 grodki barwiace organiczne syntetyczne, nawet zdefi
BEEE Laki barwnikowe; preparaty na bazie lakdw barwnik
BEEG Pozostate Srodki barwiace; preparaty wymienione w
3207 Pigmenty, Srodki matujace i farby, gotowe, szkliste €
"|z208 Farby i pokosty (wtacznie z emaliami i lakierami) na
EENE Farby i pokosty (wtacznie z emaliami i lakierami) na
Tz210 Pozostate farby | pokosty (wtacznie z emaliami, lakie
Tz211 Sykatywy gotowe _
2212 Pigmenty (wtacznie z proszkami | ptatkami metali) ro - -
: 3214 Kit szklarski, kit ogrodniczy, kity Zywiczne, masy uszc -

: ,

Okreslona przez uzytkownika lista towardw moze dotyczy¢ towardw, ktére mogg by¢
obejmowane procedurg uproszczona, lub sg wytgczone z obejmowania procedurg
celng w systemie uproszczen (nad listg znajduje sie pole wyboru jak ma by¢
traktowana lista towardéw).

Kontrola poprawnosci kodu CN jest wykonywana automatycznie przy tworzeniu
powiadomienia i wpisu do rejestru PU, oraz moze by¢ wykonywana opcjonalnie
podczas tworzenia zgtoszenia SAD (szczegolnie zalecane przy zwolnieniu z
prowadzenia rejestru PU).

Kontrola poprawnosci kodéw CN dla zgtoszenia SAD jest przeprowadzana, jesli
uzytkownik wybierze pozwolenie wedtug ktérego ma by¢ kontrolowana lista towarow.
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Wybor pozwolenia w zgtoszeniu SAD jest wykonywany na zaktadce Dane Ogodlne (pole
opisane pozwolenie PU):

S_i' Zestaw SAD - Zaimportowany z XML: 125HREL165

Dane ogdlne | Faktury handlowe ” Informacje dodatkowe ” ||

opis dokumentu | Zaimportowany z XML 125HRE1165

typ dokumentu AE podtyp AE

Zgtoszenie EE I|E| powiadomienie w procedurze wywozuitranzytu
pozwalenie PU 05PL330000A2R0017

waluta | EUR wydruk kursu waluty (SAD pole 23)

Poniewaz taka sama lista moze by¢ uzywana dla réznych ewidencji, przewidziano
mozliwo$¢ importu listy z pliku XML.

W tym celu nalezy przygotowang liste wyeksportowac z uzyciem standardowej funkgcji
eksport listy do XML, a nastepnie w innym pozwoleniu nalezy wykonac funkcje
<Importuj z XML>.

Przed wykonaniem importu nalezy odpowiedzie¢ na pytanie, czy biezaca lista ma by¢
usunieta (jesli nie, wdwczas importowane pozycje zostang dopisane do juz
istniejacych).

Dla ufatwienia tworzenia listy towaréw, wprowadzono réwniez mozliwos¢ odczytu
gotowej listy z pliku XLS.

Arkusz (XLS) musi zawiera¢ 2 kolumny, w pierwszej ma by¢ podany kod CN, a w
drugiej opis pozycji towarowej.

Po uzupetnieniu wszystkich danych nalezy zapisa¢ wprowadzone zmiany klikajgc na
przycisk <Zapis>.
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4 Powiadomienie — procedura przywozu.
4.1 Automatyczne tworzenie powiadomienia.

Powiadomienie dotyczace dokonanego wpisu do rejestru przedsiebiorcy ZC433 jest
dokumentem kierowanym do Urzedu Celnego o przedstawieniu towaru.

Poniewaz dane zawarte w powiadomieniu ZC433 sg podzbiorem danych wpisywanych
do rejestru PU, zalecamy tworzenie powiadomien na podstawie zgtoszenia SAD
przygotowanego na potrzeby wpisu do rejestru.

Przygotowywanie powiadomienia bez uzycia zgtoszenia SAD/wpisu wydtuzy procedure
zwigzang z dopuszczeniem towaru do obrotu. Mogg tez powstac niezamierzone btedy.

Przed utworzeniem powiadomienia w procedurze dopuszczenia do obrotu nalezy
utworzy¢ zestaw SAD. Tworzenie zestawu SAD nalezy wykonaé¢ zgodnie z procedurg
opisang w instrukcji do programu SAD EC Win.

Po przygotowaniu poprawnego zestawu SAD, moze on by¢ uzyty do utworzenia
powiadomienia.

W tym celu nalezy wybra¢ z menu PU pozycje Powiadomienie. Jesli nie zostato
wczesniej wybrane pozwolenie nalezy wybra¢ pozwolenie, dla ktérego bedzie
tworzone powiadomienie.

& Wybor pozwolenia PU @

PozwoleniaPU
typ PU numer pozwolenia zdnia wazine do posiadacz pozwolenia &
A 07PL00000001 2007.01.01 Firma Handlowo - Ustugoy

E__ - 07PLO0000000T2 20070101 Firma Handlowo_Ushugod

v
>

7 e )

I Wivhdr pozwolenia H)(VWjécie l

Po nacisnieciu przycisku <Wybér pozwolenia> otworzy sie okno z listg powiadomien.
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@ Lista powiadomien PU Q@@
PWD nr pozwolenia: 07PL00000I]0012 opis pozwolenie: Przywoz
numer data opls powwdomnema numerw&asny (OGL) r A
PWD z SAD - Procedura Uproszczona 07PWDO00004

n_ PWD z SAD - Pracedura Uproszezona 07P\WDO0D05

N
2

Edycja ][ I:;odaj H Usun ”’\ Utwdrz z SAD l [g Ewidencja PWD ]Vliwij'scieﬂl’

(

Aby utworzy¢ powiadomienie na podstawie wczesniej przygotowanego zgtoszenia SAD
nalezy nacisng¢ przycisk <Utwérz z SAD>. Na ekranie pojawi sie kolejne okno
zawierajqce liste dokumentow SAD z typem zgodnym ze zdefiniowanym w pozwoleniu
PU — najczesciej dla dopuszczenia do obrotu bedzie to H.

Po wybraniu z listy wtasciwego dokumentu SAD wyswietli sie okno z potwierdzeniem
utworzenia powiadomienia z wybranego dokumentu. Jesli wybrany dokument nie jest
wihasciwym zestawem mozliwe jest wybranie innego dokumentu znajdujgcego sie na
liscie.

Do ponownego wyswietlenia listy zgtoszen SAD stuzy przycisk <Wybér dokumentu
SAD>.

*. Utworzenie powiadomienia PU z dokumentu SAD @

Whrany dokument SAD Przyktadowe zgtoszenie

nrwiasny: nr akt {pole 7): 0651900268 data: 2007.03.22
nadawca: "WASTOCK"” GmbH
odhiorca: Firma Handlowo - Ustlugowa Test Sp. z 0.0.

[ odezyt dokumentu 5AD | [ X wiscie |

Jesli zostat wybrany wiasciwy dokument mozna utworzy¢ nowe powiadomienie
naciskajac przycisk <Odczyt dokumentu SAD>.

Po przeniesieniu danych z dokumentu SAD do powiadomienia nalezy sprawdzi¢ czy
wszystkie dane zostaty prawidtowo przeniesione i w razie potrzeby nalezy uzupetni¢
brakujgce informacje.

Po wyswietleniu okna Powiadomienie PU pole numer powiadomienia zawiera wartos¢
0000 i jest niedostepne do edycji. Nalezy jedynie uzupetni¢ date powiadomienia.
Numer powiadomienia zostanie nadany po utworzeniu powiadomienia do pliku XML.

W pewnych sytuacjach moze by¢ wymagane reczne nadanie numeru powiadomienia
(np. jesli program ma rozpocza¢ numerowanie powiadomien od numeru innego niz 1).
Nalezy wéwczas w parametrach programu PU odblokowaé mozliwo$¢ zmiany numeru
powiadomienia.
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i Powiadomienie PU E' =] @

PW433 numer pozwolenia: 25PL12234567890 opis pozwolenia: Test AlS+

opis powiadomienia ||
numer powiadoemienia | 00000 zdnia  2025.06.08 w
numer wpisu (informacja opcjonalna)
procedura wnioskowana ~ poprzednia e
catkowita masa brutto kg rodzaj dokumentu tranzytowego hat

kontener

towar UC /informacje wspdlne /lokalizacja  odbiorcalzotaszajacyluwagi  email sktad/magazyn celny

Ip opis towaru kod CM | kraj | masa netto ilogé wartoéc’F'LN| |

o

%malel Utwsrz XML | = Wydruk | Zapis = 3¢ Wyjécie

m

dycija Dodaj Usun

Jesli dopuszczenie do obrotu wigze sie z jednoczesnym zakonczeniem procedury
tranzytowej, nalezy podac rodzaj dokumentu tranzytowego, oraz termin dostarczenia
towaréw do miejsca uznanego wynikajacy z zapisow w dokumencie tranzytowym.
Szczegobty dotyczace edycji pozycji towarowych zostang omdwione w rozdziale 4.2

W zakfadce UC/dokumenty/transport podaje sie numer UC, do ktérego kierowane
jest powiadomienie oraz kod lub opis miejsca uznanego.

Program przenosi do pola lokalizacja, kod lub opis miejsca uznanego zaznaczonego w
pozwoleniu PU jako miejsce podstawowe. Po wypetnieniu jednego z pdl kod/opis
drugie jest niedostepne do edyciji.

Jesli w pozwoleniu zdefiniowano wiecej niz jedno miejsce uznane i konieczne jest
uzycie innego miejsca uznanego niz podstawowe, nalezy korzystajac z przycisku
<Lista...> wybrac z listy inne miejsce uznane.

Jesli miejsce uznane nie zostato dodane do pozwolenia, uzytkownik w kazdej chwili
moze wpisac z klawiatury wiasciwy kod lub opis miejsca.

Nalezy pamietaé, ze z kazdym miejscem uznanym moze wigzac sie inny kod UC do
ktorego kierowane jest powiadomienie.
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il Powiadomienie PU
PW433 numer pozwolenia: 25PL12234567890 opis pozwolenia: Test

opis powiadomienia

numer powiadomienia | 00000 zdnia | 2025.06.08
nuUMer wpis
procedura wnioskowana hd poprzednia hd
catkowita masa brutto kg rodzaj dokum

kontener

towar éUCfinformaqewspd\neflokalizaqa? odbiorcalzgtaszajacy/uwagi

Q
v || Q7| kwalifikator

UC powiadomienia PL302050

e

lokalizacja

dokumenty/kontenery wspdine

UC przedstawienia (tylko odprawy scentralizowane)

(=] @

AlS+

u (informacja opcjonalna)

entu tranzytowe go

email sktadimagazyn celny

numer

4567890

typ informacii kod dokumentu

pozwole

T

Edycia Dodaj Usun

e Utworz XML = Wydruk | Zapis % Wyjscie

Dla pozwolen wydanych dla agencji celnej (rodzaj pozwolenia zdefiniowany jest w
danych pozwolenia), w zaktadce odbiorca/uwagi nalezy poda¢ dane odbiorcy — firmy
w imieniu ktdérej wystepuje agencja. Dane odbiorcy mogg zostaC przeniesione z
danych pozwolenia PU (jesSli podano) lub z wiasciwych pdl zgtoszenia SAD na
podstawie ktdrego powstato powiadomienie.

&b Powiadomienie PU
PW433 numer pozwolenia: 25PL12234567890

opis powiadomienia

numer powiadomienia | 00000 zdnia | 2025.06.08 -
procedura wnioskowana ~ | poprzednia =
catkowita masa brutto kg
kontener
towar UC/informacje wspdine / lokalizacja
Odbiorca Z
nazwa 2
ulica
kod kraj Q&
miasto
Regon/MNIP i
ECRI

nridentyfikacyjny

Uwagi do powiadomienia

rodzaj dokumentu tranzytowego

=] B S

opis pozwolenia: Test AlS+

numer wpisu (informacja opcjonalna)

email sktad/magazyn celny
gtaszajacy/Przedstawiciel

rodzaj przedstawicielstwa

nazwa | WiseTech Global (International) Lim }’;
tukasiniskiego 116

71-223

ulica
kod
miasto
R/MIP
EORI

Q g

kraj
Szczecin

1 PL1070044687
PL107004468700000

Mmp UtwérzxmML = Wydruk | | Zapis 3 Wyjsdie
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Mozliwy jest réwniez wybdr klienta z bazy klientdw (przycisk znajdujacy sie po prawej
stronie pola z nazwa).

Po utworzeniu pliku XML w dokumencie dostepne bedzie do edycji pola numer PWD.
Nalezy w nim umiesci¢ numer potwierdzenia uzyskany z systemu AIS.

Po wpisaniu numeru PWD i zapisaniu zmian, edycja lub usuniecie przygotowanego
powiadomienia nie bedzie mozliwe.

Wystanie powiadomienia do UC nie upowaznia podmiotu do zwolnienia towaru do
procedury. Zwolnienie towaru w procedurach przywozowych nastepuje dopiero w
chwili wpisania towaru do rejestru.

Wpis towaru do rejestru PU moze nastgpi¢ po otrzymaniu zgody UC na roztadunek,
lub po uptywie czasu jaki uptynat od wystania powiadomienia do systemu AIS
(dtugos¢ okresu oczekiwania na zgode UC okresla pozwolenie PU). Towaru nie mozna
rowniez zwolni¢ do procedury jesli UC zarzadzi kontrole w miejscu uznanym.
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4.2 Tworzenie pliku XML — przesytanie do systemu

AIS.

Przygotowane powiadomienie nalezy przestac¢ drogg elektroniczng do systemu AIS.
W programie istnieje funkcja bezposredniego przesytania dokumentu do systemu.
Naciskajgc przycisk [ [+ [ Utwdrz XML ] przechodzimy do funkcji generujacej plik XML.

do katalogu | dtemp\
nazwa pliku | 25PW433ABCO046

numerwiasny 25PW433ABC0046

%3l Zapis XML

Wysytka kanatem: WebService

fh Tworzenie powiadomienia elektronicznego - PW433

B podpisanie utworzonego powiadomienia XML

%3k Zapis i podglad XML

system awaryjny  ¥=1 Wyslij XML do systemu BCP

=

.

¥ Wyjscie

=1 Wyslij XML do PUESC

=7 Wyslij XML do Komunikator+

Funkcja generujgca dokument elektroniczny XML pozwala na zapisanie pliku z
komunikatem XML w podanej lokalizacji, zapis i podglad utworzonego pliku lub
bezposrednie wystanie dokumentu do kolejki dokumentéw oczekujgcych na wystanie

do systemu AIS.
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Kazde zgtoszenie elektroniczne przestane do systemu AIS+ jest przechowywane w
bazach programu SAD w formie elektronicznej.

To samo dotyczy komunikatow odbieranych z UC — komunikat przyjecia do ewidencji
oraz komunikaty z btedami.
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5 Powiadomienie — procedura wywozu.

W przypadku procedur wywozowych powiadomieniem jest zgtoszenie celne SAD.
W procedurach awaryjnych nalezy przygotowal zgtoszenie SAD-XML, w przeciwnym
wypadku zgtoszenie do systemu AES — IE515.

Wystepujg réwniez inne rdznice pomiedzy procedurg awaryjng, a procedurg z
zastosowaniem systemu AES.

Przygotowanie powiadomienia/wpisu do rejestru.

Procedura z zastosowaniem systemu AES:

1.
2.
3.

0N L A

Przygotowanie zgtoszenia SAD

Przygotowanie wpisu do rejestru na podstawie dokumentu SAD

Wykonanie wpisu do rejestru PU (program uzupetni pola 40 pozycji towarowych
zgtoszenia SAD numerami pozycji rejestru, dokument poprzedni CLE)
Utworzenie powiadomienia z dokumentu SAD — dokument elektroniczny IE515
Wysytka powiadomienia IE515 do systemu AES

Otrzymanie PWK1 jako potwierdzenie wysytki lub PWK2 jesli wystgpity btedy
Otrzymanie IE528 — nadanie numeru ewidencji MRN

Mozna uzupetic¢ wpis do rejestru o otrzymany numer MRN

Otrzymanie IE529 — decyzja o zwolnieniu towaru do procedury z zatgczonym
dokumentem towarzyszacym
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6 Wpis towarow do rejestru elektronicznego.

Wpis do rejestru jest wykonywany w okolicznoSciach okreslonych przez stosowang
procedure i posiadane pozwolenie.

Podane ponizej postepowanie dotyczace wpisu towaru do rejestru PU oraz zwalniania
towaréw do procedury dotyczy sytuacji typowych. Natomiast kazdorazowo nalezy
stosowac sie do szczegdtowych postanowien wynikajgcych z posiadanego pozwolenia
na stosowanie PU.

Procedury przywozowe i wywozowe z zastosowaniem systemu AIS

Zgtaszany towar moze by¢ zwolniony (wpisany do rejestru PU) po otrzymaniu zgody
(potwierdzenia) z Urzedu Celnego na zwolnienie towaru lub kiedy minie okreSlony w
pozwoleniu czas na otrzymanie zgody z UC.

Zgoda jest wydawana elektronicznie poprzez system AIS.

PowyZzsza informacja nie dotyczy przypadkéw w ktdrych towar jest wpisywany do
rejestru poza godzinami pracy UC (wymaga to odpowiednich procedur i zapisow w
pozwoleniu PU).

Procedury wywozowe z zastosowaniem systemu AES

Zgtaszany towar moze by¢ wpisany do rejestru PU (co nie oznacza zwolnienia towaru)
przed wystaniem powiadomienia do UC. Oczywiscie przed wykonaniem wpisu do
rejestru nalezy przygotowal wszystkie niezbedne dokumenty i przygotowac zestaw
SAD, ktéry jednoczesnie bedzie powiadomieniem do UC. Przygotowany zestaw SAD
postuzy réwniez do przygotowania poprawnego wpisu do rejestru PU.

Jesli zaistniaty okolicznosci, w ktorych podmiot moze wpisac towar do rejestru, nalezy
wybra¢ z menu gtéwnego funkcje PU/ Rejestr towaréw PU/ Wpis do rejestru —
zestawy.

Dla procedur przywozowych po wystaniu powiadomienia mozna przygotowac wpis do
rejestru (bez zapisu do rejestru). Dane takiego wpisu mogg by¢ niepeine, bedzie
brakowato np. numeru PWD, jednak bedzie mozna je uzupetni¢ w dowolnej chwili
przed wykonaniem wpisu do rejestru.

Istniejg dwie metody wypetniania wpisu do rejestru.
1. odczyt danych z dokumentu SAD bedgcego powiadomieniem
2. reczne utworzenie wpisu do rejestru i podanie wszystkich wymaganych danych

Zalecamy uzywanie metody bazujgcej na odczycie danych z przygotowanego
Zgtoszenia celnego.
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Pozwala ona na unikniecie wielu btedéw pojawiajacych sie przy recznej edycji tak
wielu pal.

W kolumnie stat prezentowany jest status wpisu do rejestru PU. Pozycje listy z ikong
# sg wpisami do rejestru ktére mozna edytowac.

Pozycje w kolorze czerwonym sg pozycjami anulowanymi lub skorygowanymi.
Pozycje listy z okrggtym zielonym polem sg zestawami wpisanymi do rejestru PU.

Po nacis$nieciu przycisku <Utwérz z SAD> w procedurach przywozowych wyswietli sie
okno z wczesniej utworzonymi powiadomieniami, a dla procedur wywozowych lista
dokumentéw SAD.

Wybierajgc powiadomienie program odszuka automatycznie dokument SAD powigzany
z tym powiadomieniem. Jesli z jakiego$ powodu program nie powigzat powiadomienia
ze zréodtowym dokumentem SAD mozliwe jest reczne wybranie wihasciwego
dokumentu.

Jesli wybrano wiasciwy zestaw SAD i wszystkie dane s zgodne nalezy nacisngc
przycisk <Odczyt dokumentu SAD>.
Poprawne odczytanie dokumentu potwierdzone zostanie komunikatem.

Po odczytaniu danych nalezy dokona¢ sprawdzenia poprawnosci odczytanych
informacji. Jesli brakuje niektorych informacji, nalezy je uzupetni¢ przed rejestracjg
wpisu do rejestru.

W przypadku gdy kod CN towaru okre$la pozycje taryfy celnej dla ktorej nie okreslono
jednostki uzupetniajgcej program nie moze pobrac ilosci z pola 41 pozycji towarowej
SAD BIS. Moze by¢ wowczas uzyta iloS¢ podana przy pozycji towarowej do pola 31.

26



INSTRUKCJA OBSLUGI
-
Po przeniesieniu danych nalezy sprawdzi¢ czy w zakfadce Szczegély dostawy zostaty
przeniesione wszystkie informacje. Jesli nie, nalezy je uzupetnic.

S'i'] Whpis do rejestru

[ B Sl

PU Rej numer pozwolenia: 25PL12234567890 opis pozwolenia: Test AlS+

opis wpisu ||
numer powiadomienia Z dnia w numer PWD (O brak PWD
tranzyt nr MRM zdnia w  data [E025 -

8 zabezpieczenie agendji celnegj

szczegity dostawy  pozycje towarowe informacje dodatkowe

zgtoszenie ~ ~ | typ dokumentu | H zgtaszajacyprzedstawiciel

W
szczegdty wartosci e
transport typ identyfikatora ~ | numery
srodek fransportu na granicy kraj Q rodzaj | 3
lokalizacja (kod UC/miejsca uznanego) e typ miejsca
warunki dostawy ~ || miejsce kraj Q

informacje dodatkowe

rodzaj transakeji | 11~ kraj wysytki Q przeznaczenia Q numer CRN
UC deklaracji Q uczu Q typ/numer skfadu celnego -
UC kontrolny @ platnosé odroczona

[ Wpis do rejestru | 3| Utwérz ZC415DD

I zapis| ¥ Wyjécie

Nalezy réwniez sprawdzi¢, czy wszystkie informacje o zgtaszanych towarach zostaty
poprawnie przeniesione.

Wybierajgc zaktadke Pozycje towarowe mozna sprawdzi¢ poprawnos¢ informacji o

towarze. Jesli pozycja towarowa jest zaznaczona jak na rysunku ponizej oznacza to, ze
W pozycji brak jest wymaganych informaciji.
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(1 = | = ]| 3
PU Rej numer pozwolenia: 25PL12234567890 opis pozwolenia: Test AlS+
opis wpisu
numer powiadomienia z dnia w numer PWD () brak PWD
tranz g ) )
pe1 Pozycja towarowa rejestru PU @

skrdcony opis towaru |
B zaberpiecze

iloscijednostka
szczegdty dost:
Ip |nrwp Dane pozycji towarowe] | Szczegdly dotyczace ilosciiPozwolenialUwagi/lUCR l
31 Opakowania i opis towaru

32Poz |33 Kod towaru

1
34 Kod kraju poch. 35 Masa brutto (kg) |36 Preferencie
0,000 i
37 Procedura 38 Masa netto (kg) 39 Kontyngent
| 0,000

40 Deklaracja skroconalpoprzedni dokument

43 Kod MW
e

41 Uzupetniajaca jm. |42 Wartosé pozycii

44 Dodatkowe informacje/zalgczone dokumenty/swiadectwa i pozwolenia

Kod D.J. 45 Korekta

45 Wartosc statystyczna

47 Obliczenie oplat Dane nadawcyleksportera
Typ Podstawa oplaty Stawka Kwota MP

|

nazwa 2%
ulica
kod kraj Q %
miasto
MIP
Edycja/Szcze gty razem pozycja EORI

8 orupowanie pozycii w zghuzupetniajacym = Zapis ¥ Wyjicie

Edycja pozycji towarowej wpisu do rejestru jest bardzo zblizona do pozycji towarowej
SAD BIS. Dzieki temu fatwiej jest nawigowaé pomiedzy poszczegdlnymi polami pozycji
towarowej. Edycja pdl jest analogiczna jak dla dokumentu SAD.

Jesli dane dotyczace wpisu do rejestru sg kompletne i program nie wykryt w procesie
kontroli wpisu nieprawidtowosci, mozna wykonac wpis zestawu do rejestru PU.

Nalezy jednak pamietaé, ze po wpisie towardw do rejestru nie mozna bedzie
wykonywac zadnych poprawek czy uzupetnien.

Jedyng formg zmiany wykonanego wpisu do rejestru jest anulowanie (catkowita
korekta), lub korekta wpisu. W rejestrze oczywiscie pozostajg informacje o wpisie
przed i po korekcie.

Program dopuszcza wykonywanie korekty do wpisu skorygowanego.
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' Wykonanie wpisu do rejestru PU - KOREKTA @

numer pozwolenia: 05PL330000A2R0017
PU WPIS dopuszczenie do obrotu

Wopis pozycji towarowych do rejestru jest operacjg nieodwracalng, i jest
réwnoznaczny z wykonaniem zgloszenia celnego zgodnie z podanymi danymi.

data wpisu 2012.02.03
upowazniony Jacek Cenzartowicz

[+ wysytka wpisu PU (pdf) na adres: andrzej.kowalski@ﬂrmaabu:.pI

Czy wykonac korekte wpisu do rejestru PU 7 | TAK

[ Wykonanie wpisu || 3 Wyjscie

Na powyzszym rysunku wida¢ wigczong funkcje automatycznego przesytania email do
klienta z zatgcznikiem zawierajgcym wykonany wpis do rejestru PU.

Automatyczna wysytka jest wykonywana tylko dla wpisbw w procedurach
dopuszczenia do obrotu oraz dla tych klientdéw, ktérym (w danych klienta) zaznaczono
zgtoszenia w procedurze uproszczonej i wpisano odpowiedni adres email na zaktadce
kontakt (pole adres e-mail do wysyiki rejestru PU w formie PDF po wpisie do rejestru)

Szczegdtowy opis korekty wpisu znajduje sie w kolejnym rozdziale.

Przy pierwszym wpisie do rejestru elektronicznego dla biezgcego pozwolenia PU,
program umozliwi rozpoczecie numeracji wpiséw i pozycji od innego numeru niz 1.
Funkcja zmiany numeru poczatkowego moze by¢ przydatna jesli przed rozpoczeciem
prowadzenia rejestru PU w programie SAD EC Win, rejestr byt prowadzony w innym
programie lub ksigzce.

Po nadaniu nowego numeru poczatkowego wpisu, wszystkie kolejne wpisy beda
numerowane narastajgco.
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7 Korekta/anulowanie wpisu w rejestrze.

Program Procedura Uproszczona umozliwia korygowanie i anulowanie dokonanych
wpisow do rejestru PU.

Kazda korekta lub anulowanie jest zapisywane do bazy PU. W przypadku korekty jest
to nowy wpis ze zmienionymi danymi, a w przypadku anulowania wpis anulowany
pozostaje w bazie danych ze statusem anulowany, pozostate dane pozostajg
niezmienione. Program nie umozliwia usuniecia wpisu do rejestru.

WAZNE !
Korekta moze by¢ wykonana po uprzednim otrzymaniu zgody z UC
kontrolnego.

Funkcje korekty/anulowania uruchamiamy wybierajgc menu PU/ Rejestr towarow
PU/ Wpis do rejestru — zestawy.

Po wyborze wtasciwego pozwolenia PU zostanie wyswietlona lista wykonanych wpiséw
do rejestru. U dotu okna znajduje sie przycisk <Korekta wpisu>.

Po nacisnieciu przycisku nalezy wybrac sposob wykonania korekty.

U Wybor rodzaju korekty wpisu do rejestru

opis wpisu do rejestru PU z SAD: Kopia Procedura Uproszczona
numer f data wpisu 00010/2007.05.22 pozycje rejestru 00028 - 00028

kaorekta danych wpisu/pozycji rejestru, w tym dodanie nowej pozycji wpisu
Anulowanie wpisu anulowanie cateqo wpisu do rejestru

Jesli zostanie wybrana opcja korekty program utworzy nowy wpis z danymi z pozycji
korygowanej. Pozycja taka bedzie oznaczona ikong #.

Jesli konieczne jest dopisanie do pozycji rejestru nowej pozycji towarowej nalezy w
zakladce Pozycje towarowe dodac kolejng pozycje. Nalezy pamietac iz w takim
przypadku nalezy wszystkie dane uzupetni¢ recznie. Uzytkownik musi rowniez nadac
numer pozycji rejestru PU.

Rozbicie pozycji towarowej polega na utworzeniu z jednej pozycji towarowej rejestru

dwdch lub wiecej innych pozycji towarowych. Sytuacja taka moze wystgpic w

przypadku btednej taryfikacji czesci towaru.

W pozycji towarowej ktéra ma zostac rozbita na wiekszg ilos¢ pozycji, nalezy podac

nowe dane, natomiast kolejne pozycje nalezy dopisywal recznie podajgc wiasciwe

informacje do poszczegdinych pdl.

Dla procedur przywozowych nalezy pamieta¢ o wykonaniu nowych obliczen dla pdl 47.
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Tak przygotowang korekte mozna edytowac wiele razy, mozna rowniez przygotowang
korekte usung¢. Wybranie polecenia <Wpis do rejestru> powoduje wykonanie
korekty pozycji i wpisanie jej do rejestru Procedury Uproszczonej.

Po wykonaniu korekty/anulowana nalezy wydrukowac aktualny rejestr Procedury
Uproszczonej.

Konieczne jest rowniez powiadomienie administracji celnej o wykonanej korekcie.

Jesli zostato wybrane anulowanie wpisu to operacja ta bedzie dotyczyta catego wpisu
tgcznie ze wszystkimi pozycjami towarowymi.

Po wybraniu funkcji <Anulowanie wpisu> zostang wyswietlone ogdlne informacje na
temat anulowanego wpisu. Aby byto mozliwe wykonanie anulowania wpisu, program
wymaga podania w polu uwagi powodu anulowania.

Po zapisaniu danych pozycje anulowane nie bedg brane pod uwage przy tworzeniu
zgtoszenia uzupetniajgcego (procedura przywozu).

3£ Anulowanie wpisu do rejestr @

Anulowanie dotyczy
numer ! data wpisu 00008/2010.09.15 pozycje rejestru 00009 - 00009

opis wpisu | 22938 4091 SUNER TTH4384
data anulowania 2012.05.07

uwagi

osobawykonujaca anulowanie wpisu Jacek Cenzartowicz

| [& Anulowanie wpisu | | ¥ Wyiscie |

Po dokonaniu zapisu do rejestru nalezy wydrukowac aktualny stan rejestru procedury
uproszczonej.

W drukowanym rejestrze PU (oraz w jego odpowiedniku w postaci eksportu rejestru

PU do pliku HTML) pozycje anulowane oraz korygowane (stan przed i po korekcie) sg
uwidocznione z odpowiednig informacjg dotyczacg stanu wpisu.
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8 Zgloszenie uzupetniajgce — procedura importu.

Funkcja tworzenia zgtoszen uzupetniajgcych uzywana jest obecnie jedynie w
procedurach przywozowych.

Dla procedur wywozowych dokument SAD/IES515 petni role powiadomienia i
zgtoszenia uzupetniajgcego.
Aby utworzy¢ nowe zgtoszenie uzupetniajgce nalezy z menu PU wybra¢ pozycje
Zgtoszenia uzupetniajace.

F Lista uzupetniajacych zgfoszen SAD [;]@
PU SAD uzup. numer pozwolenia: 07PL0000000012 opis pozwolenia: Przywéz
za okres od | 2007.01.06 |w do| v [d@Fitry;
deklaracja - opis dokumentu data numerwlasny XML nurmi 4
_H-Z SAD uzupetniajgcy ) 2007.0410 |
| [H- EUZ | SAD uzupetniajacy Regon: 12345678900000, zakres pozycji 00012-00021 2007.04.23 07SNOW0029
_H-Z SAD uzupetniajacy za okres 2007.04.01-2007.04.27 2007.04.27
| [H- EUZ | SAD uzupetniajgcy za okres 2007.04.01-2007.04.27 2007.04.27
H-EUZ |SAD uzupetniajacy Regon: 12345678900000, za okres 2007.05.21-2007.05.2 2007.05.22

SAD uzupetniajacy za okres 2007.05.22-2007.05.22

&
>

Edycja ] [ Utworzenie nowych zgtoszen ] Anulowanie zgloszenia ¥ Wyiscie

—ls T T T T T[]

Po wybraniu w/w opcji wyswietli sie lista istniejgcych juz zgtoszen uzupetniajgcych.
Zgtoszenia uzupetniajgce sg na state zwigzane z pozycjami rejestru PU, usuniecie
zgtoszenia jest jednoznaczne z anulowaniem zgtoszenia uzupetniajgcego dla pozycji
rejestru PU w nim zawartych.

Lista zgtoszen SAD uzupetniajgcych nie zawiera zgtoszen SAD w procedurze
standardowej - jest rozdzielna z listg dokumentéw SAD innych niz zgtoszenia
uzupetniajgce (menu Dokumenty SAD).

Zgtoszenia uzupetniajgce sg tworzone jedynie dla pozycji rejestru PU, ktdre nie zostaty
jeszcze powigzane z zadnym innym zgtoszeniem uzupetniajgcym.

Tworzenie nowego lub nowych zgtoszen uzupetniajgcych rozpoczyna sie przyciskiem
<Utworzenie nowych zgloszen>.

Wyswietlone zostanie okno pozwalajgce na okreSlenie ktore pozycje rejestru maijq
zosta¢ umieszczone w zgtoszeniach uzupetniajgcych.
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PU Tworzenie zgtoszer uzupetniajacych PU @
PU numer pozwolenia: opis pozwolenia: dopuszczenie do obrotu
zaokres od|| .. w* do -
lub pozycje rejestru od do rok | 2012

lub wybrane wpisy PU  WWybor wpisow do rejestru PU
dodatkowe kryteria

dla odbiorcy: REGOMN by ™1 ) ) o
brak numeru-dla wszystkich podmiotow
lub MNIP 'y
rodzaj transakcji E

podziat zgtoszen uzupetniajacych wedtug nadawcdw (wedhug nazwy)

| dodanie informacji 4PL05 i abliczenia VAT z MP=L przy rozliczeniu VAT w deklaracji podatkowe]

data zgtoszenia uzupetniajgcego | 2012.11.14 w

4 Utworzenie zgioszen || * Wyjscie |

Zgtoszenie uzupetniajgce moze by¢ utworzone:

e za okres — nalezy podac zakres dat wpisow do rejestru PU dla ktorych maija
zostac utworzone zgtoszenie uzupetniajace,

e pozycje rejestru — nalezy poda¢ zakres pozycji rejestru (od numeru do
numeru) jakie majg by¢ uwzglednione w zgtoszeniu uzupetniajgcym,

e wybdr wpisow do rejestru PU — nalezy wybra¢ z listy wpisy z ktérych ma byc¢
tworzone zgtoszenie / zgtoszenia uzupetniajgce

Uwaga ! — mozna wybrac jedng z 3 powyzszych metod selekgcji pozycji rejestru
PU

e dla podmiotu (opcja tylko dla pozwolen dla agencji celnej) — nalezy podac
numer REGON klienta dla ktdérego majg zostaé utworzone zgtoszenia. JeSli
numer REGON pozostanie nie wypetniony to program utworzy wiele zgtoszen,
przynajmniej jedno dla kazdego z podmiotow z podanego zakresu pozycji
rejestru,

e rodzaj transakcji — nalezy z listy wybra¢ rodzaj transakcji. Zgtoszenia z
wybrang transakcjg zostang ujete w zgtoszeniach uzupetniajacych,

e data zgloszenia uzupetniajagcego — nalezy podal date do pola 54 zgtoszen
uzupetniajacych.

Po naci$nieciu przycisku <Utworzenie zgloszen> program wygeneruje zgtoszenia
uzupetniajgce zgodnie z ustawionymi wczesniej parametrami.

Zgtoszenie uzupetniajgce w procedurach przywozowych obejmuje pozycje rejestru
jedynie dla biezacego pozwolenia PU.

Jedli podmiot posiada wiele pozwolen / ewidencji, nalezy utworzyé zgtoszenia
uzupetniajgce osobno dla kazdego pozwolenia / ewidencji.
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Jesli posiadaczem pozwolenia PU jest agencja celna, ktéra zgtasza towary w imieniu
wielu podmiotdw, program utworzy osobne zgtoszenia uzupetniajgce dla kazdego z
podmiotow.
Moze w takim przypadku dojs¢ do sytuacji w ktorej dla jednego podmiotu
utworzonych zostanie kilka zgtoszen uzupetniajgcych - jesli pozycje rejestru nie beda
spetniaty warunkdw koniecznych do umieszczenia ich w jednym zgtoszeniu SAD.

Funkcja automatycznego tworzenia zgtoszenia uzupetniajgcego tworzy tyle zestawow
SAD, ile jest niezbednych ze wzgledu na przepisy szczegdtowe dotyczace zgtoszenia
celnego SAD.

Kazde utworzone zgtoszenie uzupetniajgce mozna edytowad.
Po uzupetnieniu danych w zgtoszeniu uzupetniajgcym mozna je wydrukowac, a takze
przesta¢ do wtasciwego urzedu celnego.

Zalacznik do pdél 31 SAD PU jest tworzony nie na podstawie zawartosci pola
opisowego zgtoszenia SAD, lecz na podstawie opisdw pozycji rejestru ujetych w tym
zgtoszeniu.

Pole 31 zestawu SAD ma ograniczong pojemno$¢ i w przypadku obszernych zgtoszen
uzupetniajgcych niektore opisy mogg sie w nim nie miescic.

Zatagcznik utworzony na podstawie rejestru PU zawiera opisy wszystkich pozycji.

W funkcji <Zestawienia dodatkowe> zgloszenia SAD dostepne sg dwa raporty
pomocne w przygotowaniu i sprawdzeniu zgtoszenia uzupetniajgcego.
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Rejestr PU dla towaréw objetych ZU — wydruk rejestru procedury uproszczonej ale
tylko dla pozycji rejestru objetych biezagcym zgtoszeniem uzupetniajgcym

Zestawienie pozycji rejestru dla ZU — uproszczony wydruk rejestru PU, zawiera dane
istotne dla tworzenia zgtoszenia uzupetniajgcego:

- numer pozycji rejestru

- numer powiadomienia i potwierdzenia

- opis towaru z rejestru PU

- masa brutto i netto

- kod CN

- warto$¢ w walucie dostawy (odpowiednik pola 42)
- wartos¢ naleznosci celno - podatkowych

Masy, wartos$¢ towardw oraz naleznosci sg zsumowane na koncu zestawienia.
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9 Wydruk rejestru PU.

Obowigzkiem posiadacza pozwolenia na stosowanie Procedury Uproszczonej jest
drukowanie i przechowywanie wydruku rejestru.

Program umozliwia wydruk rejestru na drukarkach laserowych i atramentowych.
Wydruk na drukarce igtowej ze wzgledu na wymagang duzg rozdzielczo$¢ nie jest
mozliwy. Wydruki rejestru PU nalezy wykonywa¢ w okresach okre$lonych przez
pozwolenie PU.

Jesli pozwolenie na stosowanie procedury uproszczonej dopuszcza zamiast biezgcego
drukowania rejestru PU przechowywanie go w formie elektronicznej jako plik HTML
lub PDF, uzytkownik moze wykonywac z programu SAD EC Win takie raporty.
Warunkiem wykonywania raportéw do pliku PDF jest instalacja sterownika drukarki
umozliwiajgcego generowanie plikdw PDF. Dostepne s takie sterowniki z licencjami
shareware lub freeware.

(&8 Lista wpisow do rejestru (zestawy) Q@@

PU numer pozwalenia: 07PLO000000012 opis pozwaolenia: Praywoz
stat data utworzenia datawpisu  nrwpisu opis wpisu nrp
2 2007.03.28 2007.03.28 1 PUz SAD: NORO POLSKA ooc
: 2007.03.30 | 2007.03.30 | 2 PUz SAD: SYLYA 2007.03.28MARTYNIKA PONUTEB0804-507¢
2007.04.02 | 2007.04.02 | 3/ PU z SAD: Kopia PL.5.11/2007 INEX-WEGIEL PALTY Wi07¢
B 2007.04.02 |2007.04.02 | 4 PUz SAD: Kopia PL.S.11/2007 INEX-WEGIEL PALTY Wi07¢
B 2007.04.08 2007.04.09 | 5/PU z SAD: SYLVA 2007.03.28MARTYNIKA PONU760804-507¢
| 2007.04.23 | 2007.04.23 | 6|PU z SAD: Procedura Uproszezona oot
1% 2007.0423 |2007.04.23 | 7|PU z SAD: Procedura Uproszczona 0ot
_Q: 2007.05.08 |2007.05.08 | 8|PU z SAD: Dokument testowy 00c
:& 2007.05.21 |2007.05.21 | 9/PU z SAD: test ooc
2007.05.21 | 2007.05.21 | 8| Korekta: PU z SAD: Dokument testowy 00c
B 2007.05.22 |2007.05.22 10/ PU z SAD: Kopia Procedura Uproszeczona 0oc
2 PU z SAD: Kopia Procedura Uproszezona
| ! | | &
< | >
[ Edyeia | Dodaj |[ sui | AeWRIS [ & RejestrPU | X isce |

Wydruk rejestru jest mozliwy z dwdch funkcji programu:
1. PU/ Rejestr towarow PU/ Wpis do rejestru — zestawy
2. PU/ Rejestr towarow PU/ Wpis do rejestru — pozycje

W obu przypadkach w dolnym prawym rogu okna znajduje sie przycisk <Rejestr PU>.
Po nacisnieciu tego przycisku na ekranie pojawi sie okno pozwalajgce na podanie

zakresu pozycji rejestru PU, a takze wybrania rodzaju wydruku i formatu raportu
(HTML).
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&F Rejestr PL @
R odzaj vinedruku Drukuj Festawignie L
PLI- rejestr PL
[0 PL-rejestr nalednosc
W
zaokres od|| .. w do -
lub poycje rejestru od dn rok | 2008
dla podmiotu; REGOMN py ™y

[Nweydruk podsumaowania nalezno&ciw rejestrze PU

Rejestr towardw Tofaszanych w procedurfe UprosroIone

\tydruk na drukarce | WhpnasiP53an |
[Jrwevdruk dwustronny - duplex

|2 [ Exsport HTML || & wwydruk || Podaladiwyruk | | < wiscie |

Jesli pola zakres od ...... do .... oraz pozycje rejestru od ..... do ...... pozostang
niewypetnione wdwczas program zaproponuje wydruk catego rejestru od poczatku
zadeklarowanego roku.

Mozliwe jest rowniez ograniczenie zakresu pozycji rejestru PU umieszczanych w
rejestrze poprzez podanie zakresu w postaci dat lub numerdw pozycji rejestru.

Zaznaczajgc pole wyboru wydruk podsumowania naleznosci, na wydruku zostanie
umieszczona informacja o tgcznej sumie cta, podatku VAT jak rdéwniez innych
opfatach. Informacja ta zostanie umieszczona na ostatniej stronie rejestru.

Program umozliwia zapisanie danych z rejestru w formacie HTML. Stuzy do tego
przycisk umieszczony w lewym dolnym rogu formatki <Rejestr PU>.

Po wybraniu opcji <Eksport HTML> nalezy podac katalog, w ktorym ma by¢ zapisany
plik rejestru. Domyslnie plik jest zapisywany do katalogu HTML znajdujacy sie w
katalogu aplikacji SADEC.

Program pozwala réwniez na wydruk rejestru towardw objetych wybranym
zgtoszeniem uzupetniajgcym.

Rejestr taki jest dostepny podczas edycji zgtoszenia uzupetniajgcego SAD (dotyczy
oczywiscie tylko procedur przywozowych) w funkcji wydruku dodatkowych zestawien.

Dla pozwolen w procedurze dopuszczenia do obrotu dostepny jest dodatkowo wydruk
rejestru naleznosci z kwotami zgrupowanymi dla wpisu do rejestru.

Dla pozwolen agencji celnej, dostepny jest dodatkowo wydruk zestawienia oséb dla
ktorych agencja celna zgtaszata towary w wybranym okresie czasu.
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INSTRUKCJA OBSLUGI
I

Koniec instrukcji obstugi.

38



